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คูม่อืการใชง้าน Joomla 4 

การเขา้ไปยังหนา้บรหิารจัดการของ Joomla มี
ขั �นตอนตา่งๆดังนี� 

1. พมิพ ์url ชื�อเว็บไซตข์องคณุ ตามดว้ย 
/administrator เชน่
www.yourdomain.com/administrator 
จะเขา้สูห่นา้จอ Administration Login ใหทํ้าการ 
Login เขา้สูร่ะบบดว้ย Username และ Password 
ของคณุ 

2. เมื�อ Login เขา้สูร่ะบบไดสํ้าเร็จ ก็จะเขา้สูห่นา้จอ
พื�นฐานสําหรับควบคมุเว็บไซต ์(Administrator) ซึ�ง
มรีปูรา่งโดยทั�วไปดังนี� 
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สว่นประกอบตา่งๆ ของหนา้จอควบคมุเว็บไซต ์ที�ควรรูจ้ักเบื�องตน้ มรีายละเอยีดดังนี� 

Content 
- Articles 
- Categories 
- Featured Articles 
- Media 
- Site Modules 

สว่นของ Content  (เนื�อหา) จะประกอบไปดว้ย 

- Articles คอืการเขา้สูห่นา้จัดการเอกสารทั �งหมดของเว็บไซต ์

- Categories คอืการเขา้สูห่นา้จัดการหมวดหมูเ่อกสารของ

เว็บไซต ์

- Featured Articles คอืการเขา้สูห่นา้จัดการบทความที�แยก

ออกมาเป็นบทความแนะนํา เพื�อไปใชแ้สดงผลในบาง Module 

- Media คอืการเขา้สูห่นา้จัดการรปูภาพและไฟลต์า่งๆของ

เว็บไซต ์

- Site Module คอืการเขา้สูห่นา้จัดการโมดลู (สว่นเสรมิที�

ตกแตง่ในตําแหน่งอื�นที�ไมใ่ชบ่ทความ) ของเว็บไซต ์

 

Menus 
- Manage 
- All Menu Items 

สว่นของ Menus จะประกอบไปดว้ย 
- Manage คอืการเขา้สูห่นา้จัดการเมนูตา่งๆของเว็บไซต ์
- All Menu Items คอืตัวแสดงเมนูทั �งหมดของเว็บไซต ์
 

Components สว่นของ Components จะประกอบไปดว้ยสว่นเสรมิตา่งๆ 
แลว้แต ่Template ตัวนั�นจะใชง้าน 
 

Users 
- Manage 
- Group 
- Access Levels 

สว่นของ Users จะประกอบไปดว้ย 
- Manage คอืการเขา้สูห่นา้จัดการระบบสมาชกิของเว็บไซต ์
- Group คอืการเขา้สูห่นา้จัดการกลุม่ของสมาชกิ ไวส้ําหรับ
แยกประเภทของสมาชกิ 
- Access Levels คอืการเขา้สูห่นา้จัดการความสามารถในการ
เขา้ถงึหนา้ตา่งๆ ของกลุม่สมาชกิ 
 

System สว่นของ System ใน Joomla 4 จะมคีวามแตกตา่งจาก Joomla 
3 อยา่งมาก โดยในระบบ Joomla 4 นี�ไดร้วมระบบทกุอยา่งไวใ้น
หัวขอ้นี� จากตอน Joomla 3 จะเป็นการปรับแตง่ในสว่นของเซฟิ
เวอร ์แต ่Joomla 4 จะมกีารเพิ�มสว่นของการปรับแตง่ Template 
และ การตดิตั �ง Extension ตา่งๆ เขา้มาดว้ย  
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การเพิ�มหนา้บทความ  

การเพิ�มหนา้บทความ สามารถทําไดโ้ดยการกดไปที�ปุ่ ม + 

ดา้นขา้ง Articles บนหนา้จอควบคมุเว็บไซต ์ 

เมื�อกดที�ปุ่ มแลว้ จะปรากฎหนา้เกี�ยวกบัการจัดการเอกสารดังนี� 

ในหนา้เพิ�มบทความ สว่นสําคัญที�ตอ้งสงัเกตจะม ี2 จดุ

คอื Title ซึ�งเป็นชื�อหัวขอ้ของบทความ และ Category 

หรอืหมวดหมูท่ี�บทความนี�อยู ่ถา้ไมไ่ดก้ําหนดหมวดหมูท่ี�

แสดงบนหนา้เว็บไซต ์บทความที�สรา้งก็จะไมป่รากฎ โดย

พื�นฐานบทความจะถกูเก็บไวใ้นหมวดหมู ่Uncategorized 

Status: สถานะการเผยแพรข่องเอกสาร ซึ�งมรีปูแบบคอื

เผยแพร ่ไมเ่ผยแพร ่เก็บเขา้คลังเนื�อหา และลบลงถังขยะ 

Category: หมวดหมูข่องเอกสาร 

Featured: การกําหนดใหบ้ทความนี�เป็นบทความเดน่ที�

จะแสดงบนหนา้ หลักหรอืไม ่

Access: การระดับการเขา้ถงึหนา้เอกสาร ม ี3 ระดับ 

Public = เขา้ถงึไดท้กุคน / Registered = เขา้ถงึได ้

เฉพาะสมาชกิของเว็บไซต ์/ Special = เขา้ถงึไดเ้ฉพาะผูค้วบคมุระบบเทา่นั�น 

Tags: กลุม่ป้ายแทกซ ์ของบทความ 
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- ในการจัดการหนา้บทความใหเ้ริ�มจากการกําหนดชื�อบทความ ซึ�งชื�อสามารถกําหนดไดท้ั �ง
ภาษาไทยและภาษาอังกฤษ 
 
- สว่น Alias นั�น สามารถปลอ่ยใหร้ะบบเป็นผูก้ําหนดเองโดยอตัโนมัต ิหรอืจะกําหนดเองก็ได ้(แต่
ตอ้งกําหนดเป็นอกัษรภาษาอังกฤษและไมเ่วน้วรรค) 
 
- สว่น Article Text จะเป็นการประพันธบ์ทความ โดยพมิพข์อ้ความปกต ิหรอืจะทําการ Copy 
ขอ้ความจากโปรแกรม Notepad (ถา้ Copy จากที�อื�นเชน่ ไฟล ์Word, Excel หรอื จากเว็บไซตอ์ื�น 
ควรนําขอ้ความไปใสใ่นโปรแกรม Notepad แลว้ทําการ Copy มาใสอ่กีท ีเพื�อป้องกนัโคด้แฝงใน
เนื�อหาที�ผูใ้ชม้องไมเ่ห็น มาใสใ่นเว็บไซต)์ หาก Tool (เครื�องมอื) ประพันธบ์ทความมนีอ้ย สามารถ
กดปุ่ ม เพื�อใหแ้สดงเครื�องมอืทั �งหมดได ้

ขอ้ควรระวัง : หา้มทําการ Copy ขอ้ความที�ตอ้งการแลว้นํามา
วาง Paste ลงไปในหนา้พื�นที�ประพันธโ์ดยตรงเด็ดขาด 
เนื�องจาก Script Code ของโปรแกรมอื�นๆอาจจะมขีอ้มลูที�ไม่
ตรงกนัหรอืเขา้กนัไมไ่ดก้บัภาษา html 

- ใน Joomla 4 จะเพิ�มเครื�องมอื CMS Content เพื�อให ้
ผูใ้ชง้าน สะดวกในการแทรกลงิคห์รอืรปูภาพใน บทความได ้
งา่ยขึ�น โดยเมื�อคลกิ Dropdown ลงมาจะพบหัวขอ้ตา่งๆ ซึ�ง
จะเอาไวใ้ชใ้นการสรา้งลงิคไ์ปยังหนา้บทความ หรอืเมนูอื�น 
หรอืแทรกรปูภาพ หรอืแทรก Module ไวใ้นหนา้บทความ  
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การนําภาพใสใ่นหนา้บทความ  

การแทรกรปูภาพใน Joomla 4 จะมคีวามแตกตา่งจาก Joomla 3 
โดยใหค้ลกิที� CMS Content > Medis จะปรากฎหนา้จอจัดการ
รปูภาพดังรปู ใหก้ดปุ่ ม Browse และเลอืกรปูที�ตอ้งการจากภายใน
คอมพวิเตอร ์แลว้ทําการ Upload เขา้ไปในโฟลเดอรข์องหนา้
จัดการรปูภาพคณุตอ้งการ 

หมายเหต ุ: ระบบมคีวามสามารถในการอัพโหลดรปูภาพไดค้รั �งละ
หลายภาพตามที�เลอืก 
ควรทําการลดขนาดและมติขิองรปูภาพใหเ้หมาะสมดว้ยโปรแกรม
แตง่ภาพเชน่ Photoshop, ACDsee เพราะภาพที�แสดงขึ�นบน
เว็บไซตค์วรจะมขีนาดเล็กเพื�อใหแ้สดงผลไดอ้ยา่งรวดเร็ว 

ข ั�นตอนการนําภาพเขา้สูห่นา้จดัการรปูภาพ 

1. กดปุ่ ม Media จะปรากฎหนา้ตา่งจัดการรปูภาพ (Media) ขึ�นมา 

2. กําหนดโฟลเดอรท์ี�จะเก็บภาพในเว็บไซต ์ถา้ตอ้งการ
สรา้งโฟลเดอรใ์หม ่ใหก้ดที� Create New Folder โดย
การตั �งชื�อโฟลเดอร ์จะตอ้งเป็น ภาษาอังกฤษกบัตัวเลข
เทา่นั�น 

3. กดที�ปุ่ ม Upload แลว้เลอืกภาพที�ตอ้งการจากเครื�อง
คอมพวิเตอรข์องคณุ แลว้กดปุ่ ม Open ไฟลภ์าพที�เลอืก
จะถกูเก็บลงในโฟลเดอร ์

4. กดที�รปูภาพแลว้กดปุ่ ม Insert Media ภาพที�เลอืกจะ
ปรากฎบนหนา้บทความ 
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การใส ่Hyperlink 

การใส ่Hyperlink มจีดุมุง่หมายเพื�อการเชื�อมโยงหนา้บทความในเว็บไซต ์และพาผูอ้า่นไปยังจดุ
ตา่งๆทั �งภายในและภายนอกเว็บไซต ์ 

 

 

 

 

วธิกีารกําหนด hyperlink ใหค้ณุทําการเลอืก ขอ้ความ หรอื รปูภาพ ที�ตอ้งการสรา้งจดุเชื�อมตอ่ 
จากนั�นใหก้ดที�ปุ่ ม Insert/edit link 
 
เมื�อกดที�ปุ่ ม link กจ็ะปรากฎหนา้ตา่ง Insert 
/Edit Link ตามภาพ 

Url - กําหนดจดุหมายที�จะไปเมื�อกดบน Link 
Title - กําหนดขอ้ความที�จะแสดงเมื�อชี� Mouse 
Cursor  
Rel - กําหนดจดุอา้งองิพเิศษ 
Open link in - กําหนดพฤตกิรรมหลังจากการ
กดบน Linkวา่จะใหเ้ป็นอยา่งไร  
Current window = เปิดลงิคท์ับหนา้เดมิ 
New window = เปิดลงิคข์ึ�นมาบนแท็บใหม ่

เมื�อกําหนดทกุอยา่งเรยีบรอ้ยแลว้ใหก้ดปุ่ ม Save 

การใสต่าราง  

การใสต่ารางลงในเอกสารนั�น สามารถทําไดโ้ดยการกดไปที�ปุ่ ม Table  

เมื�อกดที�ปุ่ ม Table แลว้ จะปรากฏหนา้ตา่งใหเ้รา
สรา้ง Table ได ้โดยการเลื�อนเมาสไ์ปบนแผน่
สี�เหลี�ยมดา้นขวา โดยตัวเลขดา้นลา่งจะเป็นการบอก
จํานวนแถวและชอ่งของ Table แลว้คลกิเพื�อสรา้ง 
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เมื�อเลอืกขนาดของตารางแลว้จะปรากฎตารางในสว่นของบทความ โดยสามารถปรับแตง่ตารางได ้
ดว้ยการคลกิที�ตารางจะปรากฎแถบเครื�องมอื ใหก้ดเลอืก Table Properties จะมรีายละเอยีดตา่งๆ
ดังนี� 

หนา้ General  
 
Width - กําหนดความกวา้ง Table 
Height - กําหนดความสงูของ Table 
โดยสามารถกําหนดเป็นหน่วย Pixel หรอืเป็น
เปอเซ็นต ์(%) ก็ได ้
Cell Spacing - กําหนดระยะหา่งระหวา่ง Cell 
Cell Padding – กําหนดระยะหา่งระหวา่ง
ตัวอักษรและขอบ  
Border – กําหนดความหนาของขอบ Table 
Alignment - กําหนดตําแหน่งตารางใหอ้ยูช่ดิ
ซา้ย ชดิขวา หรอือยูต่รงกลางของหนา้ Article 

 
หนา้ Advance  

Border Color - สามารถกําหนดสขีอง
กรอบ Table  

Background Color - สามารถกําหนด
สพีื�นหลังของ Table 

 
เมื�อกําหนดลกัษณะของตารางเสร็จเรยีบรอ้ย
แลว้ใหก้ดปุ่ ม Save 
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การใส ่Video 

เราสามารถใส ่Video ในบทความไดโ้ดยสามารถนํา
ลงิค ์Video จาก Youtube, Vimeo หรอืจากลงิคอ์ื�นๆ 
ที�รับฝากไฟล ์Video  

โดยการคลกิที�ปุ่ ม Insert/edit media บนแถบ
เครื�องมอืจะปรากฎหนา้ตา่ง 

 

 

 

 

 

 

ใหนํ้าลงิค ์Video มาใสใ่นชอ่ง Source แลว้สามารถกําหนดขนาดแสดงผลของ Video นั�นไดใ้น
ชอ่ง Width / Height ถา้ไมก่ําหนดขนาด ตัวระบบจะแสดงผลตามขนาดที�เหมาะสมของวดีโีอนัน ้
ให ้จากนั�นกดปุ่ ม Save จะปรากฎคลปิวดีโีอ ในชอ่งบทความ  
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การเพิ�มหมวดหมูใ่หม ่

หนา้จัดการหมวดหมูบ่ทความ (Article Categories) คอืสว่นบรหิารและจัดการแฟ้มหมวดหมูข่อง
บทความ เพื�อใหบ้ทความในเว็บไซตม์คีวามเป็นระเบยีบ ไมก่ระจัดกระจาย และสะดวกตอ่การคน้หา 
ซึ�งจะทําใหก้ารสรา้งเว็บไซตข์นาดกลางหรอืใหญเ่ป็นไปอยา่งมปีระสทิธภิาพ ไมว่า่เว็บไซตจ์ะมี
จํานวนกี�รอ้ยกี�พันหนา้ก็ตาม ซึ�งเป็นขอ้ไดเ้ปรยีบของระบบ CMS (Content Management 
System) ซึ�งนยิมนําไปใชท้ั�วโลก 
 
เราสามารถเขา้ไปจัดการในสว่นของหมวดหมูเ่อกสารดว้ยการกดที�
ปุ่ ม Article Categories และสามารถเพิ�มหมวดหมูใ่หมโ่ดยกดปุ่ ม + 
ดา้นทา้ย 
 
เมื�อกดเขา้ไปก็จะเขา้สูห่นา้ Article Categories ซึ�งมลีักษณะดังตอ่ไปนี� 

 

 

 

 

 

 

จะปรากฎหมวดหมูส่ําหรับเก็บบทความ โดยมทีั �งหมวดหลักและหมวดยอ่ย ดว้ยจะมตีัวเลข 4 ตัว
ตอ่ทา้ย แสดงผลวา่ ในหมวดหมูน่ี� มบีทความเผยแพร ่ไมเ่ผยแพร ่หรอืถกูลบ กี�บทความ 

การเพิ�มหมวดหมูใ่หมจ่ะคลา้ยกบัการสรา้งบทความ โดยจะใหร้ะบชุื�อหมวดหมูใ่นชอ่ง Title และ
สามารถกําหนดการแสดงผลตา่งๆ ทางดา้นขวา 
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Parent: ถา้ตั �งเป็น No parent จะเป็นหมวดหลัก ถา้
เลอืกตัวอื�นจะตั �งเป็นหมวดยอ้ยของตัวที�เลอืก 

Status: สถานะการเผยแพรข่องเอกสาร ซึ�งมรีปูแบบ

คอืเผยแพร ่ไมเ่ผยแพร ่เก็บเขา้คลังเนื�อหา และลบลง

ถังขยะ 

Access: การระดับการเขา้ถงึหนา้เอกสาร ม ี3 ระดับ 

Public = เขา้ถงึไดท้กุคน / Registered = เขา้ถงึได ้

เฉพาะสมาชกิของเว็บไซต ์/ Special = เขา้ถงึไดเ้ฉพาะ

ผูค้วบคมุระบบเทา่นั�น 

Tags: กลุม่ป้ายแทกซ ์ของหมวดหมู ่

การใชง้านหนา้จดัการรปูภาพ/ไฟล ์ 

สว่นจัดการรปูภาพ/ไฟล ์(Media) คอืคลังเก็บภาพและขอ้มลูมลัตมิเีดยี เชน่คลปิวดิโีอ หรอืเอกสาร
ดาวนโ์หลดเชน่ไฟล ์PDF หรอื ZIP ซึ�งชนดิของภาพที�จะสามารถนําเขา้ไปเก็บในสว่นจัดการ
รปูภาพ/ไฟล ์จะตอ้งเป็นไฟลร์ปูภาพประเภท JPEG, GIF, PNG เทา่นั�น 
 
เราสามารถอัพโหลดไฟลผ์า่นทางหนา้จัดการรปูภาพ/ไฟล ์หรอืใชโ้ปรแกรม FTP อยา่งเชน่ 
Filezilla ก็ได ้โดย Default Path จะอยูท่ี� www.yourdomainname.com/images/... 
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ในสว่นของ Media เราสามารถบรหิาร
จัดการไฟลไ์ด ้โดยคลกิที�มมุบนของไฟล์
นั�นๆ 

จะปรากฎไอคอน 6 ตัว ซึ�งแสดงผลดังนี� 
เรยีงจากซา้ยไปขวา บนลงลา่ง ดังนี� 

1: กดเพื�อดรูปูภาพ 
2: ไวย้อ่ขยายขนาดรปูภาพ 
3: ดาวนโ์หลดไฟล ์
4: จะเป็นลงิคข์องไฟลนั์�น 
5: เปลี�ยนชื�อไฟล ์
6: คําสั�งลบไฟล ์

โดยไฟลท์ี�อัพโหลดลงในเว็บไซต ์จะมขีนาดไมเ่กนิ 10 MB 
และชื�อของไฟลจ์ะตอ้งเป็น ภาษาอังกฤษกบัตัวเลข เทา่นั�น 
หา้มม ีสญัลักษณ์พเิศษ ยกเวน้เครื�องหมาย - หรอื _ 

การใชง้านสว่นการจดัการเมนู 

การจัดการในสว่นการจัดการเมนู ผ่านหัวขอ้ Menus ใน
สว่นของ All Menu Items จะแสดงเมนูทั �งหมด ใหเ้ลอืก
เมนูที�มไีอคอนรปูบา้น จะเป็นเมนูหลัก (Main Menu) 
ของหนา้เว็บไซตเ์มื�อกดเขา้ไปก็จะเขา้สูห่นา้จัดการเมนู 
จะมลีักษณะดังตอ่ไปนี� 

 

จะ
พบ
กบัเมนูตามดา้นบนของหนา้เว็บไซตใ์นสว่น
ของเมนูตา่งๆ จะแบง่ประเภทของเมนู 
ออกเป็น 2 ชนดิ คอื Main Menu และ Sub 
Menu ที�เป็นเมนูยอ่ย ซึ�งสงัเกตไดจ้าก
สญัลักษณ์กิ�งแยกยอ่ยออกมาจากเมนูอื�นอกี
ท ี

หากตอ้งการเพิ�มเมนูใหม ่ใหก้ดไปที�ปุ่ ม New 
ดา้นบน ก็จะเขา้สูห่นา้จัดการเมนูใหม ่ซึ�ง
ขั �นตอนตา่งๆ ในการสรา้งหนา้เมนูใหมม่ดีังนี� 
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ในหนา้ Menus: New Item จะใหร้ะบชุื�อเมนูในชอ่ง Title จากนั�นใหก้ด Select ที�หัวขอ้ Menu 
Item Type* เพื�อเลอืกประเภทของเมนู 

โดยพื�นฐานสว่นใหญก่ารสรา้งเมนูจะองิ
หัวขอ้ Articles เพื�อใหเ้มนูที�สรา้งลงิค์
ไปยังหนา้บทความที�สรา้งขึ�นใหม ่โดย
มักจะใช ้2 หัวขอ้คอื 

Category Blog: เป็นการสรา้งเมนู
โดยใหแ้สดงบทความทั �งหมดของ
หมวดหมูใ่ดหมวดหมูห่นึ�ง ที�เลอืกไว ้
โดยแสดงผลเป็น Blog ขา่วสาร โดยมี
บทความใหม ่อยูบ่นสดุเสมอ 

Single Article: เป็นการสรา้งเมนูโดย
ใหแ้สดงเฉพาะบทความที�เลอืกไว ้
บทความเดยีว 

ในสว่นของเมนูอื�นๆ จะมกีารใชง้าน
เฉพาะทางขึ�นอยูก่บัความตอ้งการของ
ผูใ้ชว้า่ตอ้งการใหแ้สดงผลอะไร 
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หากตอ้งการสรา้งเมนูเพื�อลงิคไ์ปยัง
เว็บไซตอ์ื�น สามารถเลอืก System 
Links > URL จะเป็นเมนูสําหรับลงิคไ์ป
ยัง URL ที�ตอ้งการ 

หลังจากกําหนดประเภทของเมนู
เรยีบรอ้ย ใหม้ากําหนดคา่ในสว่น
ดา้นขวาดังนี� 

Menu: กําหนดเมนูที�แสดงผล โดย
ปกตจิะอยูท่ี� Main Menu 

Parent Item: เลอืกที� No parent ถา้
ตอ้งการใหเ้ป็นเมนูหลัก หรอืเลอืกตัว
อื�นเป็นเป็น เมนูยอ่ย (Sub Menu) ของ
เมนูนั�นๆ 

Ordering: เอาไวส้ําหรับกําหนด
ตําแหน่งของเมนูว่า จะวางไวต้ําแหน่ง
กอ่นหรอืหลัง เมนูอะไร ในหัวขอ้นี�จะยัง
ไมป่รากฎจนกวา่จะทําการ Save เมนู
กอ่น 

Status: สถานะการแสดงผลเมนู ซึ�งมี

รปูแบบคอืเผยแพร ่ไมเ่ผยแพร ่และลบ

ลงถังขยะ 

เมื�อกําหนดสว่นตา่งๆ เรยีบรอ้ยใหก้ดปุ่ ม 

Save & Close เมนูที�สรา้งก็จะปรากฎบนหนา้เว็บไซต ์

ตัวอยา่งที�ยกมาเพื�อแสดงใหเ้ห็นนี�เป็นเพยีงตัวอยา่งหนึ�งในการสรา้ง Menu ซึ�งหนา้ที�หลักของ 
Menu ก็คอืการเชื�อมโยงระหวา่งปุ่ มคําสั�งกบัหนา้เอกสารภายในเว็บไซตข์องคณุเอง หรอืจะใช ้
เชื�อมโยงออกไปภายนอกเว็บไซตก์็ได ้
เพราะฉะนั�นจงึเป็นหนา้ที�ของ Webmaster ที�จะพจิารณาจดุเชื�อมโยงใหเ้หมาะสมกบัสภาวะ
แวดลอ้มที�ตอ้งการ 
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การใชง้านหนา้จดัการโมดลู 

คําวา่โมดลูใน Joomla หมายถงึตําแหน่งตา่งๆ เชน่ Title, 
Left, Right, Footer ที�ถูกวางและกําหนดตามโครงสรา้ง
พื�นฐานของการ ออกแบบ มปีระโยชนเ์พื�อรองรับการ
ตกแตง่ความสวยงาม เชน่ Slideshow, Counter, 
Banner, Login และ HTML ฯลฯ ซึ�งแตล่ะเทมเพลตกจ็ะ
มจํีานวนโมดลูที�ไมเ่ทา่กนั ขึ�นอยูก่บัการออกแบบของเทม
เพลตนั�นๆ 

คณุสามารถเขา้ไปจัดการใน
สว่นของโมดลู ดว้ยการกดที�
ปุ่ ม Modules ที�หนา้ Control 
Panel 
 
เมื�อกดเขา้ไปก็จะเขา้สูห่นา้จัดการโมดลู ซึ�งมลีกัษณะ
ใกลเ้คยีงกบั Article แตจ่ะมสีว่นของ Position เพิ�มขึ�นมา 

 

จะปรากฎแถบแสดงหัวขอ้ดา้นบนดังนี� 
Status - สําหรับเปิดปิดโมดลู (เผยแพร/่ไมเ่ผยแพร)่ 
Title - ชื�อของโมดลู 
Position - ตําแหน่งของโมดลู 
Type - ชนดิของโมดลูซึ�งสามารถเพิ�มประเภทไดจ้ากการใส ่Extension  
Pages - หนา้เมนูที�โมดลูนี�แสดงผลอยู ่
Access - กําหนดผูท้ี�สามารถมองเห็นโมดลูนี�จากหนา้เว็บ (เชน่ตั �งคา่เฉพาะสมาชกิเทา่นั�นถงึเห็น) 
ID - ลําดับของโมดลูที�ถกูสรา้งขึ�น 

โดยการคน้หาโมดลูจะใชก้ารคน้หาชื�อการชอ่ง Search หรอืเปิด Filter Options เพื�อคัดกรองการ
หาเพิ�ม เพราะในเว็บไซตจ์ะมโีมดลูอยูเ่ป็นจํานวนมาก เพื�อความงา่ยตอ่การคน้หา 
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การเพิ�มโมดลู 
การเพิ�มโมดลูสามารถทําไดด้ว้ยการกด

ปุ่ ม   

เมื�อกดแลว้จะเขา้สูห่นา้เลอืกประเภท
ของโมดลู (ตัวอยา่งจะเลอืกหัวขอ้ 
Custom) 

เมื�อเลอืกประเภทของโมดลูกจ็ะเขา้สู่
หนา้จัดการโมดลูใหม ่ซึ�งมรีายละเอยีด
ทั�วไปดังนี� 

Title – กําหนดชื�อของโมดลู 
Custom – ในสว่นนี�จะขึ�นอยูก่บั
ประเภทของโมดลู ถา้เป็นประเภท 
Custom จะเป็นการพมิพเ์นื�อหา
ทั�วไป 

แถบหวัขอ้ดา้นขวา 

Title - เลอืกวา่จะแสดง Title ของ
โมดลูนี�ในหนา้เว็บหรอืไม ่ 
Position - กําหนดตําแหน่งของ
โมดลูบนเว็บไซต ์

Status – กําหนดสถานะของโมดลูบนเว็บไซต ์(เผยแพร/่ไมเ่ผยแพร)่ 
Start Publishing – ตั �งวันที�แสดงโมดลูนี�บนเว็บไซต ์(ถา้ไมเ่ลอืกจะแสดงผลตลอด) 
Finish Publishing – ตั �งวันที�ปิดโมดลูนี�บนเว็บไซต ์(ถา้ไมเ่ลอืกจะไมม่ผีลอะไร) 
Access – ประเภทผูใ้ชเ้ว็บไซตท์ี�มองเห็นโมดลูนี� (เชน่ ตั �งเป็น Register จะมองเห็นเฉพาะ
สมาชกิ) 

ที�แถบ Menu Assignment จะไวก้ําหนดเมนูที�
โมดลูนี�แสดงผล โดยจะแบง่เป็น 

On all pages – แสดงโมดลูนี�ทกุหนา้เว็บไซต ์
No pages - ไมแ่สดงโมดลูนี�ทกุหนา้ 
Only on the pages selected - แสดงเฉพาะเมนูที�
เลอืก 
Only all pages except those selected - แสดง
เฉพาะเมนูที�ไมไ่ดเ้ลอืก 
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เมื�อกําหนดสว่นตา่งๆ ในโมดลูเสร็จ ใหก้ดปุ่ ม  เพื�อบันทกึและออก โดยเรา
สามารถเขา้มาแกไ้ขสว่นตา่งๆ ของโมดลูไดท้หีลัง  

ขอ้มลูโมดลูสว่นอื�นๆ มขีั �นตอนแตกตา่งกนัตามชนดิของโมดลู 
(โปรดทําความเขา้ใจดว้ยตัวคณุเองและหาประสบการณ์ในการใชง้าน โมดลู ตา่งๆเพิ�มเตมิไดท้ี� 
www.joomla.org ในสว่นของ Extensions) 

การใชง้านหนา้จดัการสมาชกิ 

หนา้จัดการสมาชกิคอืสว่นบรหิารจัดการเกี�ยวกบับคุคลที�มสีว่นเกี�ยวขอ้งกบัเว็บไซตนั์�นๆ โดยมสีอง
สว่น คอื สว่นดา้นหนา้ (Frontend) ในที�นี�ประกอบไปดว้ย Publisher, Editor, Author และ 
Registered และสว่นดา้นหลังหรอืสว่นบรหิาร (Administrator) ประกอบไปดว้ย Super Users, 
Administrator และ Manager 
สมาชกิพื�นฐาน (Registered) จัดเป็นบคุคลที�มอีํานาจตํ�าสดุ
ในระบบ ซึ�งสมัครเขา้มาโดยผา่นหนา้จอ Login ทางดา้นหนา้
เว็บ สว่นสมาชกิในทกุระดับจะถกูบรหิารจดัการโดย Super 
User ที�ถอืวา่มอีํานาจสงูสดุในระบบ มหีนา้ที�ในการกําหนด
ผูบ้รหิารจัดการ สามารถระงับผูใ้ชง้านไดใ้นทกุระดบั รวมไป
ถงึการลบสมาชกิคนอื�นออกจากระบบ 

คณุสามารถเขา้ไปจัดการในสว่นของสมาชกิได ้ดว้ยการกดที�
เมนู Users > Manage 

เมื�อกดเขา้ไปก็จะเขา้สูห่นา้จัดการระบบสมาชกิ จะมรีายชื�อ
สมาชกิทั �งหมดในเว็บซึ�งรวมตําแหน่งทกุคน (แตร่ะดับ 
Administrator ลงไปจะมองไมเ่ห็นระดับ Super User) 

 

 

การเพิ�มรายชื�อ User สามารถทําไดโ้ดยการกดเขา้ไปที�ปุ่ ม  เพื�อเขา้สูห่นา้ User ซึ�งมี
รายละเอยีดดังตอ่ไปนี� 
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Account Details 

Name - ชื�อของ User นั�น 
 
Login Name - ชื�อที�จะใชใ้นการเขา้สูร่ะบบ 
 
Password - รหัสผา่นที�จะใชใ้นการเขา้สู่
ระบบ 
 
Confirm Password - ชอ่งยนืยันรหัสผา่น
ที�จะใชใ้นการเขา้สูร่ะบบ โดยตอ้งกรอกให ้
เหมอืนในชอ่งรหัสผา่นทกุอยา่ง 
 

Email - Email ที�ใชใ้นการรับเมลยนืยันการสมัครเว็บไซต ์โดยจะมจีดหมายใหส้มาชกิตอบรับผา่น
ทางอเีมลน์ี� 

Assigned User Groups 

ใชก้ําหนดสถานะวา่สมาชกิคนนี�อยูใ่นสถานะ
อะไร โดยแบง่ตามนี� 

Public/Guest – ผูเ้ยี�ยมชมเว็บไซต ์ปกตใิน
สถานะนี�ไมจํ่าเป็นตอ้งตั �ง เพราะบคุคนทั�วไป
จะเป็นสถานะนี�อยูแ่ลว้ 

Manager/Administrator – แอดมนิที�
สามารถเขา้มายังดา้นหลังเว็บไซตไ์ด ้แตจ่ะ
เขา้มาแกไ้ข Config ไมไ่ด ้

Registered – คอืสมาชกิทั�วไป ที�อาจจะ
ไดร้ับสทิธใินการเขา้ถงึบา้งหนา้ ของหนา้เว็บไซต ์ตามแตแ่อดมนิจะกําหมด 

Author/Editor/Publisher – คอืผูป้ระพันธุบ์ทความในหนา้เว็บไซต ์โดยสามารถแกไ้ขและ
เพิ�มเนื�อหาจากในหนา้เว็บได ้ถา้มกีารเปิดใชง้าน Login แตไ่มส่ามารถเขา้มายังดา้นหลังเว็บไซต์
ได ้

Super User – คอืแอดมนิใหญส่ามารถเปลี�ยนแปลงหรอืตั �งคา่สว่นตา่งๆ ของเว็บไซตไ์ด ้รวมไป
ถงึสามารถทําการลบ หรอืตั �งสมาชกิขึ�นได ้ 

เมื�อกําหนดรายละเอยีดตา่งๆเรยีบรอ้ยแลว้ ใหก้ดปุ่ ม Save & Close เพื�อสรา้งสมาชกิของเว็บไซต ์
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การเปลี�ยน Style ของ Template 

การเปลี�ยน Style ของ Template ที�มีอยูใ่น Template ของ

เราสามารถไปเปลี�ยนไดท้ี� เมน ูSystem จากนั�นไปที�ส่วนของ 

Templates เลือก Site Template Styles 

 

เมื�อคลิกเขา้ไป จะพบกบัหนา้ Template Manager ใหเ้รา

เลือก Template ที�เราตอ้งการใชง้าน โดย Template ที�เรา

ใชง้านจะมีดาวสีเหลืองอยู่ที�ตาํแหน่ง Default 

 

เมื�อคลิกเขา้มาใหก้ดที�ปุ่ ม Template Option  

 

 

 

 

 

จะปรากฎหนา้เว็บและแถบเครื�องมือดา้นซา้ย ใหก้ดที�ปุ่ ม Basic 

จะสามารถเปลี�ยนรูป Logo ของเว็บไซตไ์ด ้โดยคลิกที� Select 

เพื�อเลือกรูปภาพ Logo ที�ตอ้งการเปลี�ยน โดยเลือกรูปเพื�อ

แสดงผลในหนา้มือถือ หรือแทปเลตใหต้่างกนัได ้
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หากตอ้งการเปลี�ยนสีของ Template ใหค้ลิกที�ปุ่ ม Presets จะ

พบกบัแถบสี ที�ระบบเซ็ตไวใ้ห ้หรอืเลือกสีใหมโ่ดยกดที�ปุ่ มตามรูป 

จะปรากฎแถบ Custom Styles แลว้มีแถบต่างๆ ขึ �นมา เช่น Top 

Bar, Header, Menu, Body ซึ�งส่วนตา่งๆ จะมีสี Background 

Color และ Text Color ใหเ้ลือกเปลี�ยน (บาง Template จะ

ล็อคค่าสีไว ้ใหไ้มเ่ปลี�ยนสีไปตามสีที�เลือก) 

หากตอ้งการด ูModule Layout ของเว็บไซต ์ใหค้ลิกที�ปุ่ ม 

Layout จะปรากฎแถบต่างๆ ซึ�งเนื�อหาในบทความ Article 

จะแสดงผลในสว่นของ Main Body > Component 

นอกนั�นส่วนอื�นๆ จะเป็นส่วนของ Module ทั�งหมด โดย

สามารถกาํหนดจาํนวน Module แลว้ความกวา้งยาวที�

แสดงผล Module นั�นได ้ 

ในบาง Template จะตอ้งมาปรบัแต่งเมนหูลกัและเมนยู่อยใน

หนา้นี � ใหค้ลิกที�ปุ่ ม Menu จะพบเมนทูี�แสดงบนหนา้เว็บ โดยเรา

สามารถสลบัตาํแหน่งบนล่าง เลอืกตั�งเป็นเมนหูลกัหรือเมนยู่อยได้

จากในส่วนนี � (ในกรณีที�ไม่สามารถปรบัแต่งไดใ้น Menus > 

Manage) 
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สามารถตั�งค่า Font ของเว็บไซตไ์ดโ้ดยคลิกที�ปุ่ ม Typography ในส่วนนี �

จะสามารถตั�งคา่ใหต้าํแหน่งต่างๆในเว็บไซต ์แสดงผลเป็น Font นั�นๆ ได ้

โดยจะอา้งอิงจาก Google Font  

เมื�อเปลี�ยนแปลงขอ้มลูเสรจ็ ใหก้ดปุ่ ม  

จากนั�นกดปุ่ ม X ดา้นหลงั เพื�อออกจากหนา้ Template 

 

การใชง้านระบบสว่นเสรมิ  

ระบบสว่นเสรมิ (Extension) คอืสว่นประกอบเสรมิซึ�งเพิ�มความสามารถ
ของเว็บไซตท์ี�ปกตจิะไมส่ามารถทําได ้โดยแบง่ออกไดเ้ป็น 3 ชนดิคอื 
Component, Module และ Plugin ขึ�นอยูก่บัฟังกช์ั�นที�สลับซบัซอ้น
มากนอ้ยของสว่นเสรมินั�น 
ตัวอยา่งของระบบสว่นเสรมิที�นยิมใชก้นันั�นมอียูห่ลายประเภท เชน่
แบบฟอรม์ ระบบสถติ ิระบบซื�อขายสนิคา้บนเว็บไซต ์(E-Commerce) 
ระบบคน้หา ระบบการเรยีนการสอน ระบบแบนเนอร ์ระบบปฎทินิ ระบบ
สมาชกิ ฯลฯ ซึ�งเราสามารถคน้หาระบบสว่นเสรมิที�ตอ้งการได ้จาก
เว็บไซต ์www.joomla.org ซึ�งมทีั �งรปูแบบที�ใชง้านไดฟ้รแีละแบบเสยี
คา่ใชจ้า่ย 

เราสามารถเขา้ไปจัดการในสว่นของระบบสว่นเสรมิได ้ดว้ยการกดที�
เมนู System จากนั�นที�หัวขอ้ Install เลอืก Extensions 

เมื�อกดเขา้ไปก็จะเขา้สูห่นา้จัดการสว่นเสรมิ ซึ�งมลีักษณะดังตอ่ไปนี� 

แถบ Install Form Web เราสามารถคน้หา 
Extension ตา่งๆ โดยระบบจะแนะนํามาจาก 
www.joomla.org ใหม้าตดิตั �งบนเว็บไซต ์

 

หรอืที�แถบ Upload Package File คณุสามารถ
อัพโหลดไฟลส์ว่นเสรมิ ที�ดาวนโ์หลดมาจาก
เว็บไซตอ์ื�น โดยกดที�ปุ่ ม Browse เพื�อเลอืกไฟล์
ระบบสว่นเสรมิที�ตอ้งการลงไป  
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การใชง้านสว่นต ั�งคา่ระบบหลกั 

สว่นตั �งคา่ระบบหลัก เป็นการบรหิารจัดตั �งคา่ในสว่นพื�นฐานของเว็บไซต ์รายละเอยีดในสว่นนี�มี
ความสําคัญอยา่งมากตอ่โครงสรา้งและการทํางานหลักของเว็บไซต ์โดยผูท้ี�จะเขา้มาปรับแตง่คา่
ในสว่นนี�ตอ้งมดีลุยพนิจิอยา่งสงู และพงึระลกึเสมอวา่มคีวามเขา้ใจอยา่งถอ่งแทถ้งึผลกระทบของ
การปรับแตง่นั�น 
ซึ�งปกตคิา่พื�นฐานที�ทางเราจัดตั �งใหจ้ะเป็นคา่ที�เหมาะสมโดยทั�วไปอยูแ่ลว้ หากมคีวามจําเป็นที�
จะตอ้งปรับแตง่เพิ�มเตมิ โปรดบันทกึคา่พื�นฐานดั �งเดมิสํารองเอาไวก้อ่นเผื�อเหตฉุุกเฉนิเสมอ เพราะ
การปรับแตง่ที�ไมถ่กูตอ้ง อาจจะสง่ผลใหเ้ว็บไซตห์ยดุการทํางานโดยไมส่ามารถยอ้นกลับไปแกไ้ข
ได ้
 
เราสามารถจัดการสว่นของการตั �งคา่ระบบหลักได ้โดยกดที�ปุ่ ม Global 
Configuration เมื�อกดแลว้จะเขา้สูห่นา้จัดการตั �งคา่ระบบหลัก ซึ�งมี
ลักษณะดังตอ่ไปนี� 
 
ในหนา้จัดการระบบหลักจะมรีายละเอยีด
แบง่ออกเป็นหลายสว่น เชน่สว่นของไซต ์
สว่นของระบบ สว่นของเซริฟ์เวอร ์
ในสว่นของไซตจ์ะมรีายละเอยีดตา่งๆดังนี� 

Site Name - ชื�อ domain ของเว็บไซต ์
Site Offline - กําหนดการเปิด/ปิดใช ้
งานเว็บไซต ์
Frontend Editing – ตั �งคา่ใหส้ามารถ
แกไ้ข Module หรอื Menu บนหนา้เว็บได ้
Default Editor : เลอืกรปูแบบเครื�องมอื
ที�ใชแ้กไ้ขบทความ 
Default Captcha : เลอืกใชง้าน 
Captcha บนหนา้เว็บ 
Default Access Level : ตั �งคา่ผูเ้ขา้ชมเว็บไซตเ์ริ�มตน้ 
Default List Limit - กําหนดจํานวนหัวขอ้เวลาแสดงเนื�อหาเป็นลสิต ์
Default Feed Limit – กําหนดจํานวนเนื�อหาที�แสดงตอ่ 1 หนา้ 
Feed Email Address - กําหนดใหว้า่ผูเ้ขยีนตอ้งใส ่Email เพื�อแสดง RSS และ  
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ในสว่นตั �งคา่ Metadata คอืการ
ปรับแตง่เมตา้ดาตา้ซึ�งเป็นสว่น
เกี�ยวขอ้งสําคัญในการสื��อสารกบั 
Search Engine ตา่งๆบนโลก 
ถา้ตอ้งการใหเ้ว็บไซตเ์ป็นมติรกบั 
Search Engine เชน่ Google, Bing 
คณุตอ้งทําการปรับแตง่เนื�อหาใน
สว่นนี�ใหเ้หมาะสม หรอืที�เราเรยีกกนั
วา่ SEO (Search Engine 
Optimization) 
โดยรายละเอยีดในสว่นตั �งคา่
เมตา้ดาตา้ มดีังนี� 

Site Meta Description - 
ความหมายหรอืคําจํากดัความ
เกี�ยวกบั Website โดยปกตคิวรยอ่
ใหอ้ยูภ่ายใน 2-3 บรรทัด หรอื 250 ตัวอกัษร สามารถกรอกเป็นภาษาใดก็ได ้โดยจะไปแสดงเป็น
คําอธบิายในหนา้ Search Engine เชน่ Google 

Content Right – คําที�เกี�ยวขอ้งกบัสนิคา้และบรกิารบนเว็บไซตข์องคณุเพื�อใชใ้นการคน้หาใน 
Search Engine สามารถกรอกเป็นภาษาใดก็ได ้โดยมกีารใส ่, ตอ่ทา้ยคําเสมอ เชน่ รถยนต,์ car, 
bike, จักรยาน, โทรศัพท,์ smart phone, เว็บไซต,์ website เป็นตน้ 

ในสว่นของตั �งคา่ Server และ Email เป็นการตั �งคา่ Database และการรับสง่อเีมลที�ใชเ้ป็นอเีมล
หลักในเว็บไซต ์โดยสามารถปรกึษาเรื�องการตั �งคา่ไดจ้ากผูใ้หบ้รกิาร Web Server ที�ใชง้านอยู ่


