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คู่มือการใช้งาน  Virtuemart 

การเข้ามายงัหน้า Virtuemart ให้เข้าผ่านทางเมน ูComponents > Virtuemart 

 

จะปรากฎหน้าของ Virtuemart  

 

ซึง่ในสว่นพืน้ฐานท่ีจําเป็นต้องใช้งานจะมีอยู่ 3 ปุ่ มด้วยกนัคือ 

1. Products: เป็นปุ่ มท่ีใช้ในการจดัการสินค้า เพิ่มสินค้า ลดสินค้า แก้ไขสินค้า 

2. Product Categories: เป็นปุ่ มท่ีใช้ในการจดัหมวดหมู่ของสินค้า 

3. Orders: เป็นปุ่ มท่ีใช้ดใูบสัง่ซือ้สินค้า 
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ในส่วนของปุ่ ม Products เม่ือคลิกเข้ามา จะพบกบัสินค้าท่ีมีอยู่ในระบบ ถ้าต้องการเพ่ิมสินค้าใหม่ให้คลิกท่ีปุ่ ม 
ถ้าหากต้องการเข้าไปแก้ไขตวัสินค้า ให้คลิกท่ีช่ือสินค้า  

 

เม่ือคลิกท่ีปุ่ ม New จะปรากฎหน้าฟอร์มเปลา่ เพ่ือกําหนดรายละเอียดของสินค้า 

 

ในส่วนของ Product Information ข้อมลูท่ีต้องใส ่

- Published: ให้ติกเคร่ืองหมายถกู เพ่ือให้สินค้าปรากฎในหน้าเว็บ 

- Products SKU: ใส่รหสัสินค้า 

- Product Name: ใส่ชื่อสินค้า 

- Product Categories: เลือกหมวดหมู่ของสินค้า 

- Cost price: ใสจ่ํานวนเงินของสินค้า 

- Base price / Final price: เลือกในสว่นของ Apply default rules เลือกวา่ต้องการเพ่ิม Tax ให้กบัสิน ถ้า
เลือกใส ่ให้คลิกท่ี “7%” ถ้าไม่ต้องการเพ่ิม Tax ให้เลือก “Apply no rule” 

ต่อมา คลิกท่ีแถบ Product Description เพ่ือใส่คําอธิบายสินค้า 
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- Short Description: ใส่รายละเอยีดย่อๆ เพื่อให้แสดงข้อความในสว่นนีท่ี้หน้า Index ของสินค้า 

- Product Description: ใส่รายละเอยีดเต็ม เพ่ือให้แสดงข้อความในส่วนนีท่ี้หน้าสินค้าตวันัน้ๆ 

 

ต่อมา คลิกท่ีแถบ Product Images เพ่ือเพิม่รูปของสินค้า เม่ือเข้ามาแล้วให้คลิกท่ีปุ่ ม Browse… 

ท่ีสว่นของ Upload File จากนัน้เลือกรูปภาพจากในเคร่ืองคอมพิวเตอร์ของเราแล้วทําการคลิกท่ี
ปุ่ ม “Save” ด้านขวาบนเพ่ืออพัโหลดรูปภาพ โดยท่ีเราสามารถอพัภาพได้หลายๆ ภาพ ในสินค้า 1 

ตวัได้ หากต้องการลบภาพสินค้าออกให้คลิกท่ีปุ่ ม  ท่ีด้านข้างภาพสินค้า 

เม่ือกรอกข้อมลูเสร็จเรียบร้อย ให้คลิกท่ีปุ่ ม “Save & Close”  เพ่ือกลบัมายงัหน้า Product 
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ในส่วนของปุ่ ม Product Categories ใช้สําหรับเพ่ิมหมวดหมู่ของสินค้าในกรณีท่ีมีสินค้าใหม่ หรือต้องการเปลี่ยนแปลง
ช่ือสินค้า 

 

ในส่วนของ Product Category Form  

- Category Name: สําหรับใสช่ื่อหมวดหมู่สินค้า 

- Published: คลิกท่ี Yes เพ่ือให้สินค้าแสดงในเวบ็ไซต์ 

- Description: รายละเอียดของหมวดหมู่ 



 
5 

 

ในส่วนของ Images ใช้สําหรับอพัโหลดภาพของหมวดหมู่สินค้านัน้  

ในส่วนของปุ่ ม Orders ใช้สําหรับดใูบสัง่ซือ้สินค้าท่ีมีการสัง่มาจากหน้าเวบ็ไซต์  

 

เม่ือมีใบสัง่ซือ้เข้ามา จะปรากฎข้อมลูในหน้านี ้ให้เราคลิกท่ี Order number เพ่ือเข้าไปดรูายละเอียด 

 

จะพบกบัสว่นท่ีแสดงสถานะและรายละเอียดสินค้า ทัง้จํานวนท่ีสัง่และจํานวนเงิน วิธีส่งสินค้า และสถานะการซือ้ขาย 

 

Status of ordered products คือสถานะการซือ้ขาย จะเป็นสว่นท่ีใช้ในการติดตอ่ลกูค้าซึง่สถานะจะมี Pending, 

Confirmed by shopper, Confirmed, Cancelled, Refunded, Shipped ซึง่การสง่สินค้าอยู่ในสถานะไหน ก็ให้
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เลือกท่ีสถานะนัน้ โดยการเปล่ียนแปลงสถานะเหลา่นี ้จะสง่ข้อมลูไปยงั Email ของลกูค้า เม่ือเปลี่ยนแปลงข้อมลูแล้วให้

คลิกท่ี  


